Primétor Mesta Svidnik v sulade s § 13 ods. 4 pism. ¢) a § 16 ods. 5 zdkona ¢. 369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov

vydava

Organizacny poriadok Mestského tiradu vo Svidniku

Prva cast’

Clénok 1
Uvodné ustanovenia

1. Organiza¢ny poriadok Mestského uradu vo Svidniku (d’alej len ,,organiza¢ny poriadok*) je
zékladnou organiza¢nou normou Mestského uradu vo Svidniku (d’alej len ,,mestsky drad*).

2. Organizac¢ny poriadok urcuje postavenie a pdsobnost’ primdtora, prednostu mestského
uradu, vedtcich odborov, prierezové Cinnosti jednotlivych odborov, samotnu organizacnu
schému mestského tradu, pocet zamestnancov pracujicich na mestskom urade.

3. Presnd organizacnd schéma mestského uradu s funkénymi miestami je ur¢end v Prilohe €. 1
tohto organiza¢ného poriadku.

Clanok 2
Primator mesta

1. Primator mesta (d’alej len ,,primdtor®) je Statutirnym orgdnom Mesta Svidnik (d’alej len
,,mesta‘).

2. Pracu mestského dradu riadi primator.
3. Primétor vymenuva a odvoldva prednostu mestského tradu.

Cldnok 3
Mestsky urad

1. Mestsky trad zabezpeCuje organizacné a administrativne veci primatora, Mestského
zastupitel'stva vo Svidniku (d’alej len “mestského zastupitel'stva®) a orgdnov zriadenych
mestskym zastupitel'stvom.

2. Mestsky urad najmi
a) zabezpecuje pisomnu agendu orgdnov mesta a orgdnov mestského zastupitel'stva a je
podatel'fiou pre pisomnosti mesta,
b) zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie mestského zastupitel’stva,
mestskej rady a komisii mestského zastupitel'stva,
¢) vypracuva pisomné vyhotovenia rozhodnuti mesta,
d) vykondava nariadenia, uznesenia mestského zastupitel'stva a rozhodnutia mesta.

3. Mestsky urad vedie a jeho pracu organizuje prednosta mestského tradu.



4. Mestsky urad sa Cleni na sekretariat primdtora, na sekretaridt prednostu mestského tradu
a jednotlivé odbory. Pracu jednotlivych odborov vedud a organizuji veduci jednotlivych
odborov.

5. Mestsky drad nie je pravnickou osobou.
6. Mestsky drad mé sidlo vo Svidniku, Sov. hrdinov 200/33, 089 01 Svidnik.

Clanok 4
Prednosta mestského uradu

1. Prednosta mestského dradu (d’alej len ,,prednosta*)

a) vedie a organizuje ¢innost’ mestského turadu, riadi a koordinuje €innost’ jednotlivych
odborov a sekretaridtu prednostu mestského uradu,

b) zicastiiuje sa zasadnuti mestského zastupitel'stva a mestskej rady s hlasom poradnym,

c) zabezpecuje vybavenie interpeldcii poslancov vo veciach vykonu prace mestského
dradu,

d) zabezpecuje hospodarsky a spravny chod mestského dradu,

e) dohliada na zvySovanie efektivnosti Cinnosti mestského uradu, prijima opatrenia na
racionalizdciu organizdcie prace, zlepSovanie pracovnych podmienok a zvySovanie
kvalifikdcie zamestnancov mesta pracujicich na mestskom trade,

f) vypracovava a predklada navrhy na zefektivnenie ¢innosti mestského dradu,

g) v sucinnosti s primdtorom organizuje ariadi pracu na useku civilnej ochrany v Case
nebezpecenstva, zZivelnej pohromy a havérie, ako aj v pripade iného ohrozenia,

h) v zdujme koordindcie a zabezpecenia plnenia tloh mestského uradu zvoldva porady
veducich odborov,

1) zodpovedd za dodrZiavanie zdkonov, predpisov a vndtornych smernic mestskym
dradom,

j) podpisuje spolu s primdtorom mesta zdpisnice zo zasadnuti mestského zastupitel'stva,

k) pIni d’alsie tdlohy, ktoré mu uloZi primétor,

1) za svoju ¢innost’ zodpoveda primétorovi.

2. V Zase nepritomnosti prednostu zastupuje na zdklade pisomného poverenia a v rozsahu
vymedzenych pdsobnosti zdstupca nim ureny z jemu priamych podriadenych
zamestnancov.

Clénok 5
Sekretariat primatora

Sekretariat primatora plni najma tieto dlohy

a) komplexne zabezpeCuje, organizuje a pripravuje vSetky porady zvoldvané na drovni
primatora, vyhotovuje z tychto porad zdpisnice a zaist'uje ich rozoslanie,

b) zostavuje pracovny program primatora,

c¢) vyhotovuje zdpisnice z rokovani mestského zastupitel’stva a mestskej rady,

d) v spolupréci so sekretaridtom prednostu sustred’'uje materidly na rokovanie mestského
zastupitel'stva a mestskej rady a predklada ich primatorovi,

e) eviduje terminy rokovani primdtora, koordinuje ich a podl'a rozhodnutia primétora sa
ich zucastiuje, vyhotovuje z nich zdznamy, prenaSa z nich tlohy a kontroluje ich
plnenie,



f) zabezpecuje tlacové besedy primdtora s novindrmi a vykondva dalSie tkony s tym
spojené,

g) spolupracuje na priprave materidlov na rokovanie organov mesta,

h) vybavuje koreSpondenciu primatora,

i) posudzuje formdlno-logicki a Stylistickd spravnost’ a Gpravu pisomnosti predkladanych
odbornymi dtvarmi pred podpisom primatora,

J) koordinuje styk primétora s obanmi mesta,

k) spolupracuje s jednotlivymi odbormi mestského tradu na ulohédch, ktoré svojim
obsahom vyZaduji koordinovani pracu sekretaridtu primdtora na jednej strane a
prislusného odboru na strane druhe;j,

1) zabezpecuje vyhotovenie pozvanok na zasadnutie mestského zastupitel'stva a mestske;j
rady,

m)vyhotovuje a eviduje uznesenia z mestského zastupitel'stva a mestskej rady a rozosiela
ich prislusSnym nositel'om,

n) zabezpecuje archivéciu zapisnic z rokovani mestského zastupitel'stva a mestskej rady,

o)podiela sa na priprave a realizdcii programu pre zahranicné delegécie, skupiny a
jednotlivcov,

p) navrhuje primatorovi opatrenia na zlepSenie ¢innosti,

q) komplexne zabezpecCuje a organizuje autodopravu primdtora a ostatnych zamestnancov
Mesta Svidnik pracujicich na mestskom drade,

r) vedie a zodpoveda za presnu evidenciu o jednotlivych jazdéch,

s) kontroluje spotrebu pohonnych hmoét a tomu zodpovedajici stav najazdenych
kilometrov,

t) vedie evidenciu tdajov o vykonanych opravach a vymenach,

u) zodpoveda za technicky stav sluZobného motorového vozidla,

v) udrZiava poriadok a Cistotu sluzobného motorového vozidla a v gardzi,

w)uschovava kl'i¢e od vozidla a kl'ice od garaze,

x) plni d’alSie dlohy, ktoré mu uloZi primator mesta,

y) sleduje a aplikuje zmeny a schvilené nové smernice a nariadenia tykajice sa oblasti,
ktoré patria pod sekretaridt primdatora,

z) dodrziava zasady bezpecnosti prace podla prislusnych predpisov.

Clénok 6
Sekretariat prednostu

Sekretariat prednostu plni najmaé tieto tlohy

a) komplexne zabezpeCuje, organizuje a pripravuje vSetky porady zvoldvané na drovni
prednostu, vyhotovuje z tychto porad zapisnice a zaist'uje ich rozoslanie,

b) eviduje terminy rokovani prednostu, koordinuje ich a podla rozhodnutia prednostu sa
ich zucastnuje, vyhotovuje z nich zdznamy, prendsa z nich tlohy a kontroluje ich
plnenie,

c¢) spolupracuje s jednotlivymi odbormi mestského turadu na tlohdch, ktoré svojim
obsahom vyZaduju koordinovand pracu sekretaridtu prednostu na jednej strane a
prislusného odboru na strane druhej,

d) zabezpecuje odborné a administrativne préace pre prednostu,

e) spolupracuje na priprave materidlov na rokovanie orgdnov mesta,

f) plni funkciu centrdlnej podatel'ne mesta,

g) vybavuje koreSpondenciu prednostu,

h) posudzuje formélno-logicku a Stylistickd spravnost’ a tpravu pisomnosti predkladanych
odbornymi dtvarmi pred podpisom prednostu,



1) koordinuje stanoviskd odborov k materidlom na pracovné rokovania a kompletizuje
podklady pre prednostu na tieto rokovania,

j) pripravuje prikazné listy prednostu, vykondva ich archivaciu a sleduje ich dodrZiavanie
a plnenie,

k) vykonava evidenciu zmluv, smernic a vSetkych ostatnych noriem Mesta Svidnik,

1) zabezpecuje kontrolu dochddzky zamestnancov mesta pracujicich na mestskom trade,

m) zabezpecuje v sucinnosti s informatikom zverejnenie zmliv na www.svidnik.sk,

n) plni d’alSie tlohy podl'a pokynov prednostu,

o) komplexne zabezpeCuje spolahlivy, neprerusovany, bezpecny a efektivny chod
systémovych prostriedkov, informa¢nych systémov a pocitatovej techniky,

p) spravuje a aktualizuje webovy portdl mesta Svidnik,

q) zabezpecCuje zalohovanie databaz a dolezitych udajov,

r) zabezpeCuje inStaldciu, udrzbu a odstrailovanie poruch na informacnych systémoch
mesta Svidnik,

s) zabezpecuje prevadzku a idrzbu telefénnej tstredne a koncovych zariadeni,

t) poskytuje pomoc a sucinnost’ zamestnancom mesta, pracujicim na mestskom urade,
materskych Skoldch, mestskej policii a technickych sluzbach pri vyuzZivani prostriedkov
vypoctovej techniky,

u) komunikuje navonok s doddvate'mi hardwarovych a softwarovych prostriedkov,

v) eviduje zoznam technickych zariadeni, doplnkového prislusenstva a doplna ho podla
aktudlnych potrieb, zabezpecuje nakup zariadeni od dodéavatel'ov,

w)zabezpecuje ndvrhy, tla¢ a distribiciu diplomov, plagatov, pozvanok a inych tlaCovin
urcenych pre mesto Svidnik,

x) implementuje preventivne postupy a procedury, rieSi havarijné stavy, zabezpecuje
ozdravenie systému a obnovu dat po naruSeni systému,

y) sleduje a aplikuje zmeny a schvdlené nové smernice a nariadenia tykajice sa oblasti,
ktoré patria pod sekretaridt prednostu,

z) dodrziava zdsady bezpecnosti prace podl'a prislusnych predpisov.

Clanok 7
Odbory mestského tradu

1. Odbory mestského tradu su zdkladnymi organizacnymi utvarmi mestského tradu, ktorych
pracu vedu a organizuju veduci odborov.

2. Jednotlivé odbory medzi sebou tzko spolupracuju pri plneni zverenych tuloh.

3. Mestsky trad ma tieto odbory
a) Odbor vSeobecnej vnitornej spravy (OVVS),
b) Odbor socidlny, zdravotny, podnikatel'skej ¢innosti a obchodu (OSZPCaO),
¢) Odbor $kolstva, kultdry, Sportu a mladeZe (OSKSaM),
d) Odbor finan¢ny a spravy majetku (OFaSM),
e) Odbor vystavby, dopravy, Zivotného prostredia a regiondlneho rozvoja (OVDZPaRR).

4. Odbory plnia ulohy, ktoré pre zamestnancov vyplyvaji zo vSeobecne zaviaznych pravnych
predpisov, vSeobecne zdvdznych nariadeni mesta, ich pracovnej ndplne a nariadeni
a pokynov primdtora mesta a prednostu mestského uradu.

5. Odbory plnia najmi tieto dlohy
a) zabezpec€uju pisomnu agendu a administrativne ¢innosti pre vSetky orgdny samospravy
mesta,



(@)

W

b) pripravuji odborné podklady a iné pisomnosti na rokovania mestského zastupitel’stva,
mestskej rady a komisii mestského zastupitel'stva,

c) zabezpe€uji plnenie uzneseni mestského zastupitel'stva a mestskej rady na tdsekoch
svojej posobnosti a poddvaju o ich plneni spravu orgdnom mesta,

d) prerokuvaju a realizuji ndvrhy a interpeldcie poslancov,

e) pripravuji a vypracovavaju pisomné vyhotovenia vsetkych rozhodnuti primétora
vydavanych v sprdvnom konani,

f) vykondvaji vSeobecne zdvdzné nariadenia, uznesenia mestského zastupitel'stva
a rozhodnutia primdtora mesta,

g) pripravuju ndvrhy vSeobecne zdviznych nariadeni mesta,

h) spolupracuju pri ¢innosti mestskych podnikov, organizcii a zariadeni mesta,

i) spracovavajui odborné podklady na tvorbu rozpoctu mesta za svoje useky, vypracivaju
a kontroluju opatrenia na jeho plnenie,

J) poskytuju stcinnost’ kontrolnym organom,

k) zodpovedaju za dodrziavanie platnej legislativy a internych predpisov v rdmci €innosti
odboru,

1) organiza¢ne, vecne a technicky realizuji plnenie dloh Stitnej sprdvy prenesenych na
mesto,

m) vykondva predbeznu financnu kontrolu,

n) vybavuje Ziadosti podané v sulade so zdkonom NR SR ¢. 211/2000 o verejnom pristupe

k informdciam v zneni neskorSich predpisov.

. Odbory plnia aj d’alSie udlohy, ktoré im uloZi mestské zastupiteI'stvo, primdtor alebo
prednosta.

™

Odbory mestského tradu realizuji vykon rozhodnuti mesta, pricom spolupracuju
s ostatnymi odbormi, mestskou policiou, Stitnymi orgdnmi a ostatnymi institdciami.

Clanok 8
Veduci odborov

. Vedici odborov zodpovedaji za svoju ¢innost’ prednostovi mestského dradu.
. Miesta veducich odborov sa obsadzuju vyberovym konanim.

. Vedici odboru plni najmai tieto tlohy

a) riadi, organizuje, koordinuje a kontroluje pracu riadeného utvaru a zodpoveda za riadne
plnenie jeho tloh,

b) urcuje zamestnancom pracujicim na odbore ich ndpli préce,

c¢) zodpovedd za dodrZiavanie vSeobecne zavidznych pravnych predpisov a zdkladnych
predpisov mesta v pdsobnosti svojho odboru,

d) navrhuje prednostovi mestského tiradu opatrenia na zlepSenie prace odboru na zdklade
vlastnej riadiacej a kontrolnej ¢innosti,

e) ziCastiiuje sa na zasadnutiach mestského zastupitel'stva a v pripade potreby aj na
zasadnutiach mestskej rady a komisii mestského zastupitel'stva,

f) informuje svojich podriadenych o tlohdch vyplyvajicich z rokovani orgdanov mesta,
z porad primatora a prednostu mestského turadu,

g) plni tlohy pridelené primatorom mesta a prednostom,

h) pIni vSetky dlohy vyplyvajice zo zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v
zneni neskorSich predpisov vztahujuicich sa k prislusnému odboru,



1) zodpovedd za sprdvne navrhnutie, stanovenie a Cerpanie rozpoctu pocas prisluSného
rozpoctového obdobia,

j) sleduje a aplikuje zmeny a schvélené nové smernice a nariadenia tykajuice sa oblasti,
ktoré patria pod prislusny odbor,

k) dodrziava zasady bezpecnosti prace podla prisluSnych predpisov,

1) plni d’alSie dlohy, ktoré mu uloZi primétor alebo prednosta.

4. V case nepritomnosti vediceho odboru zastupuje na zdklade pisomného poverenia a v
rozsahu vymedzenych pOsobnosti zdstupca nim uréeny z jemu priamych podriadenych
zamestnancov.

Cast’ druha
Specidlne pracovné ¢innosti

Clanok 9
Odbor vSeobecnej vniitornej spravy

Odbor vSeobecnej vnutornej spravy plni najmaé tieto ulohy

a) zabezpecuje pripravu a priebeh rokovani mestského zastupitel'stva a mestskej rady,

b) vedie prehl'ad o komisidch mestského zastupitel'stva, zovSeobeciiuje poznatky a
skisenosti z ich prace,

¢) podiel’a sa na priprave osldv vyznamnych vyroci a udalosti,

d) vedie evidenciu prijatych vSeobecne zavdznych nariadeni mesta,

e) zabezpecCuje pripravu a priebeh volieb a referenda,

f) pripravuje ndvrhy na pomenovanie a premenovanie ulic a inych verejnych priestranstiev
mesta,

g) pripravuje podklady pre rozhodnutia o ¢islovani budov a objektov,

h) dozerd na dodrZiavanie predpisov upravujicich pouZivanie Stitnych symbolov a
vlajkovej vyzdoby Mestom Svidnik,

1) prijima ohldsenie o usporiadani zhromazdeni ob¢anov, rozhoduje o zakaze, pripadne
rozpusteni verejného zhromazdenia, manifestacie alebo sprievodu,

J) potvrdzuje vyhldsenia obCanov pre oslobodenie od sudnych poplatkov,

k) vedie ohlasoviiu pobytu obCanov, prijima ozndmenia o prihlasovani, zmene a odhldseni
pobytu,

1) vydava potvrdenia o trvalom pobyte pre uzavieranie manzelstva v cudzine,

m) plni dlohy stvisiace so s¢itanim obyvatel'ov, domov a bytov,

n) prijima hldsenia obCanov o stratdch a ndlezoch veci,

0) poddva informécie o ob¢anoch orgdnom opravnenym také informdcie pozadovat’,

p) vedie centrdlny register obyvatel'ov (REGOB),

q) vedie evidenciu Zbierky zdkonov a vSetkych tlacovin mestského tradu,

r) stard sa o vecné vybavenie mestského dradu, plni dlohy suvisiace s prevadzkovanim a
udrzbou budovy mestského dradu,

s) vykondva osvedCovanie podpisov a fotokdpii, (plnomocenstvo, Cestné prehldsenia,
zmluvy, vysvedcenia, diplomy, osvedCenia, atd’.), vritane vyberania spravnych
poplatkov,

t) vykonava pokladni¢nu sluzbu mestského tradu, vedie valutovi pokladnicu, vybera dane
a poplatky, vyplaca davky v hmotnej nddzi a rodinné pridavky, vyberd poplatky za
opatrovatel'ski sluzbu, vyddva majitelom psov registracné stitky,

u) zabezpecuje ulohy suvisiace s ochranou a bezpe¢nostou pri praci,

v) vypracovdva ndjomné zmluvy o prenajatych priestoroch v budove mestského uradu,



w)zabezpecCuje revizie elektrickych zariadeni, bleskozvodov, hasiacich pristrojov a
hydrantov v budove mestského uradu,
x) vykonava kompletni matri¢nd agendu.

Clénok 10
Odbor socialny, zdravotny, podnikatel’skej ¢innosti a obchodu

Odbor socidlny, zdravotny, podnikatel'skej ¢innosti a obchodu plni najmi tieto dlohy

a) zabezpecuje vykon opatrovatel’'skej sluzby,

b) zabezpecuje vykon odl'ahCovacej sluzby,

c) zabezpecuje prevadzku Denného centra pri mestskom urade,

d) zabezpecuje vykon terénnej socidlnej prace,

e) vykondva opatrenia v zmysle zdkona €. 305/2005 Z.z. o socidlnoprdvnej ochrane deti a o
socidlnej kuratele a o zmene a doplneni niektorych zédkonov,

f) vydava rozhodnutie o odkdzanosti na socidlnu sluzbu a zabezpeCuje poskytovanie
d’alSich socidlnych sluzieb u verejného resp. neverejného poskytovatel'a socidlnej
sluzby,

g) zabezpecuje poskytovanie jednordzovych davok socidlnej pomoci,

h) vykondva ulohu ndhradného prijemcu pridavkov na deti,

i) zabezpecCuje poskytovanie prispevku na Skolské stravovanie a na Skolské potreby pre
ziakov z rodin v hmotnej nidzi,

j) zabezpecuje poskytovanie prispevku na stravu dochodcom a vydéavanie povoleni na
zriadenie neStatneho zdravotnickeho zariadenia,

k) vykondva prendjom nebytovych priestorov v majetku mesta podnikatel’skym subjektom,

1) vyddva suhlas na otvorenie obchodnych prevadzok, prevddzok sluzieb a vyrobnych
prevadzok na izemi mesta,

m) odsuhlasuje prevadzkovu dobu,

n) vedie evidenciu Ziadatel'ov o ndjomné byty a v zmysle VZN ¢.1/2007 zabezpecuje ich
pridel'ovanie,

0) vydava licencie na prevadzku vyhernych pristrojov,

p) vyddva osvedcenie samostatne hospodariacim rol'nikom a eviduje ich,

q) vykonava evidenciu podnikatel'skych prevadzok na dzemi mesta,

r) vykondva odpisy spotreby elektrickej energie a vody u nebytovych priestorov aich
rozuctovanie ngjomcom,

s) organizuje predajné trhy,

t) podiela sa na priprave projektov zameranych na socidlnu sféru,

u) vykondva inStitit osobitného prijemcu davky v hmotnej nidzi.

Clénok 11
Odbor skolstva, kultary, Sportu a mladeze

Odbor skolstva, kultiry, Sportu a mladeze plni najma tieto ilohy

a) zabezpeCuje hospodérne a efektivne vyuZzivanie rozpoctovych prostriedkov na Skoldach
a Skolskych zariadeniach, ktorych zriad’ovatel'om je Mesto Svidnik,

b) vykondava spravu $kol a Skolskych zariadeni, ktorych zriad'ovatel'om je Mesto Svidnik,

c) zabezpeCuje pre vychovno-vzdeldvaci proces materidlno-technické vybavenie,
didakticku techniku pouZivani vo vychovno-vzdeldvacom procese a hlavne financné
prostriedky na mzdy a prevadzku, ktoré rozdel'uje a kontroluje ich vyuzivanie,

d) riesi havarijné situdcie a zabezpecuje starostlivost’ o budovy, v ktorych sidlia Skoly a
Skolské zariadenia, ktorych zriad'ovatel'om je Mesto Svidnik,



e) zabezpecuje podmienky na stravovanie deti a Ziakov vo vSetkych Skoldch a Skolskych
zariadeniach, ktorych zriad’ovatelom je Mesto Svidnik,

f) vybavuje staznosti apeticie obcCanov azdkonnych zastupcov deti a Ziakov $kol
a Skolskych zariadeni, ktorych zriadovatelom je Mesto Svidnik, v pripade potreby
spolupracuje pri ich preSetrovani so Statnou Skolskou inSpekciou,

g) predkladd obecnej Skolskej rade na vyjadrenie informécie o organizanom
a materidlnom zabezpeceni vychovno-vzdeldvacieho procesu §kOl a Skolskych
zariadeni, ktorych zriadovatelom je Mesto Svidnik,

h) prerokidva sradami $kol a s riaditelmi S$kol alebo Skolskych  zariadeni, ktorych
zriadovatelom je Mesto Svidnik, koncepciu rozvoja tychto $kol alebo Skolskych
zariadeni, ndvrhy rozpisu finan¢nych prostriedkov pridelenych krajskym Skolskym
uradom, persondlne, materidlne a socidlne podmienky zamestnancov tychto $kol
a Skolskych zariadeni a taktieZ aj spravu o vysledkoch vychovno-vzdeldvacej Cinnosti
a podmienkach tychto skl a Skolskych zariadeniach,

i) vyddva organizacné pokyny pre riaditelov $kol a Skolskych zariadeni podl'a pokynov
MSVVaS SR a KSU,

j) predkladd niavrhy MSVVaS SR o zaradeni $kol a $kolskych zariadeni do siete §kol
a Skolskych zariadeni, alebo o ich vyradeni zo siete $kol a Skolskych zariadent,

k) vedie evidenciu deti a Ziakov vo veku plnenia povinnej Skolskej dochadzky, ktori maji
trvalé bydlisko v meste a vedie evidenciu, v ktorych Skolach ju plnia,

1) vykondva hodnotenie riaditel'ov kol a Skolskych zariadeni, ktorych zriadovatel'om je
Mesto Svidnik,

m)vykondva kontrolnu ¢innost’, vratane ndvrhov opatreni,

n) zabezpecuje vyberové konania na menovanie riaditel'ov §kol a Skolskych zariadent,

o) urcuje na zdklade vSeobecne zdviazného nariadenia vysku dotdcie na dieta materskej
Skoly a Skolského zariadenia a na ziaka zdkladnej umeleckej Skoly na prislusny
kalendarny rok,

p) urcuje na zdklade vSeobecne zavidzného nariadenia vysku prispevku za pobyt dietat’a
v materskej Skole, vysku prispevku v zdkladnej umeleckej Skole a vysku prispevku na
¢iastoénu uhradu ndkladov na c¢innost Skolského klubu deti, Skolského strediska
zaujmovej Cinnosti, alebo centra vol'ného Casu,

q) ur¢uje na zdklade vSeobecne zdvdzného nariadenia Skolsky obvod zdkladnych $kol,
ktorych zriad’ovatel'om je Mesto Svidnik,

r) vykondva Stitnu sprdvu v prvom stupni vo veciach neplnenia povinnej Skolskej
dochddzky,

s) rozhoduje v druhom stupni vo veciach, o ktorych v prvom stupni rozhoduje riaditel
zékladnej Skoly, t. j. o prijati Ziaka do Skoly, o odklade povinnej Skolskej dochadzky,
o dodato¢nom odlozZeni plnenia povinnej Skolskej dochadzky,

t) organizuje a zabezpecuje kultirne podujatia v meste,

u) podporuje iniciativy mladeZe v rdmci kultdry a Sportu,

v) podiela sa na sucinnosti pri vybere Sportovych talentov,

w) podporuje iniciativy a aktivity zdravotne postihnutych v ramci kultdry a Sportu,

x) zabezpecuje hldsenie v mestskom rozhlase,

y) zabezpecuje vylepovanie plagatov v zmysle vSeobecne zdvidzného nariadenia,

z) zabezpeCuje akcie vradmci zboru pre obcianske zaleZitosti a zabezpeCuje vedenie
kroniky mesta a pamitnej knihy mesta Svidnik.



Clénok 12
Odbor finan¢ny a spravy majetku

Odbor finan¢ny a spravy majetku plni najma tieto ilohy

a) v spolupréci s jednotlivymi odbormi mestského tradu zostavuje ndvrh rozpoctu na
prislusny rok a tento predkladd na rokovanie a schvalenie mestskému zastupitel'stvu,

b) zabezpecuje kontrolu plnenia rozpoctu mestskej samospravy,

c¢) vedie a bezne dopliiuje prehl’'ady o plneni rozpoctu,

d) zabezpecuje financné usporiadanie hospoddrenia mestskej samospravy a organizacii
riadenych mestom,

e) vykondva spravu majetku a dani,

f) sleduje a dozerd nad uskutocnenim inventarizacie majetku mestského dradu, materskych
Skol, prispevkovej ajednotlivych rozpoctovych organizdcii v zriad'ovatel'skej
pOsobnosti mesta, zabezpeCuje jej odsuihlasenie na ucltovny stav, zabezpecuje
vypracovanie zaverecnych sprav o vykonani inventarizicie ,

g) navrhuje odpredanie nehnutel'nosti a uzatvéra kipne zmluvy,

h) vedie tuctovnictvo podla platnej Uctovnej osnovy a zostavuje uctovné zostavy a
zabezpeCuje podklady pre zdvereCny ucet mestskej samospravy, zabezpecuje
vypracovanie zaverecného uctu,

i) vedie evidenciu zZiadosti o spristupfiovanie informaécif,

J) zabezpecuje Upravu rozpoctu prostrednictvom rozpoctovych opatrent,

k) pripravuje podklady pre komplexnd dpravu rozpoctu na rokovanie mestskej rady a
mestského zastupitel'stva,

1) zverejiiuje doslé faktiry, objednavky a zmluvy na webovej stranke mesta,

m) odsuhlasuje predkladanie objednavok a faktir v zmysle rozpoctovych pravidiel,
vystavuje krycie listy,

n) zabezpecuje denné zuctovanie finanénych operécii v tictovnictve za jednotlivé bankové
ustavy, t.j. VUB, SLSP, Dexia banka, bartrovych jednotiek a internych dokladov,

0) Uctuje socidlny fond mestského dradu a Skolstva, projekty a doticie, prenesené
a origindlne kompetencie Skolstva

p) zabezpecuje Stvrtro¢né, polrocné a rocné spracovanie Uctovnej zdvierky, zohranie
s prispevkovou a rozpo¢tovymi organizaciami v zriad'ovatel'skej pdsobnosti mesta a jej
predkladanie na Danovy urad,

q) zostavuje konsolidovanud ro¢nu uzavierku,

r) zabezpecuje vymdhanie pohladdvok formou vyziev a exekicii, spracovdva ndvrhy na
vykonanie exekucii a postupuje ich exekucnym tdradom,

s) vykonava spravu a evidenciu majetku mestského uradu, ich prirastky a ubytky,

t) vykondva mesacné odpisy majetku a ich odsuhlasenie na u¢tovny stav,

u) pripravuje materidly na rokovanie mestskej rady a mestského zastupitel'stva,

v) zabezpecuje mzdovi a persondlnu agendu,

w) vedie evidenciu miestnych dani a poplatkov (dan z nehnutel'nosti, dan za psa, dain za
uzivanie verejného priestranstva, dan za ubytovanie, dan za predajné automaty, dan za
nevyherné hracie pristroje a poplatky za komundlny odpad),

x) pripravuje VZN o miestnych daniach a poplatkoch na rokovanie mestskej rady a
mestského zastupitel'stva.

Clénok 13
Odbor vystavby, dopravy, Zivotného prostredia a regionalneho rozvoja

Odbor vystavby, dopravy, Zivotného prostredia a regiondlneho rozvoja plni najmai tieto tlohy



a) zabezpecCuje investicnd pripravu a realizaciu novych stavieb financovanych mestom,
pripravu oprav a udrZby objektov, ktoré st vo vlastnictve mesta,

b) pripravuje a realizuje rozvojovy program mesta v sulade s Programom hospodarskeho
a socidlneho rozvoja mesta,

c¢) vyjadruje sa k investicnej Cinnosti v meste a dbd o to, aby sa rozvijala v silade s
uzemnym planom a Programom hospodarskeho a socidlneho rozvoja mesta,

d) kontroluje splnenie podmienok vo vydanych rozhodnutiach,

e) obstardva tzemnoplanovaciu dokumenticiu sidelného udtvaru a zény a predkladd na
schvalenie navrhy jej zmien a doplnkov,

f) zabezpecuje vypracovanie koncepcie rozvoja mesta v oblasti tepelnej energetiky,

g) odstihlasuje Ziadosti o tvery a dotécie na bytovi vystavbu vo vztahu k SFRB a MDV a
RR SR, koordinuje a kontroluje dodrziavanie podmienok za ktorych sa poskytuju,

h) vykondva pravomoci stavebného tradu v rozsahu zdkona €. 50/76 Zb. o tzemnom
planovani a stavebnom poriadku (stavebny zdkon) v zneni neskorSich predpisov, vydava
uzemné rozhodnutia, stavebné povolenia a kolaudacné rozhodnutia, prijima ohldsenia
pri drobnych stavbach, pri stavebnych tpravach, ktorymi sa nemeni podstatne vzhl'ad
stavby a pri niektorych udrZiavacich pracach a vyddva k nim vyjadrenia, vydava
povolenie k umiestneniu informacnych, reklamnych a propaga¢nych zariadeni, ak sa
umiestiiuji na miestach viditelnych z verejnych priestorov a si spojené so stavbou
alebo pozemkom,

i) povol'uje malé zdroje znecistenia ovzdusia,

j) vykondva Statny stavebny dohl’ad na izemi mesta,

k) vyjadruje sa ku akejkol'vek €innosti v stlade s platnymi zdkonmi o ochrane Zivotného
prostredia,

) rie$i problematiku odpadového hospodarstva, ochrany ovzduSia, ochrany prirody a
krajiny, vodného hospodarstva a verejnej zelene mesta,

m)v cestnom hospodarstve vykondva posobnost’ stavebného tradu na dseku miestnych
komunikacii,

n) vyddva rozhodnutia na zvlaStne uzivanie komunikacii - suhlas na umiestiiovanie
podzemnych vedeni, rozhodnutia o wuzdvierkach a obchddzkach, umiestnenie
dopravnych znaciek, povol'ovanie vyhradenych parkovisk,

o) preSetruje a vybavuje staznosti obcanov a pravnickych osdb v rozsahu svojej
pOsobnosti,

p) presetruje a vybavuje peticie obCanov a pravnickych osob podla zdkona o peticnom
prave v rozsahu svojej posobnosti,

q) vykondva Stitny odborny dozor nad pozemnymi komunikdciami na tUzemi mesta
v stlade so smernicou MDPT SR €. 8/2006 zo dna 20.4.2006,

r) vypracuva a priebezne aktualizuje dokumentéciu civilnej ochrany, koordinuje plnenie
uloh civilnej ochrany na uzemi mesta, navrhuje vyhlasovanie a odvoldvanie
mimoriadnej situdcie na uzemi mesta, pripravuje opatrenia na realizaciu reZimovych
opatreni zameranych na ochranu obyvatel'stva pri krizovych a mimoriadnych
udalostiach,

s) metodicky riadi a usmerfiuje ¢innost’ Technickych sluZieb mesta,

t) koordinuje a zabezpecuje Cinnosti spojené s procesom vyberu zmluvného partnera pri
obstardvani tovarov, prac a sluZieb.



Cast tretia

Clanok 14
Zavereéné ustanovenia

1. Veddci zamestnanci Mesta Svidnik, pracujici na mestskom trade su povinni vyzadovat’ od
podriadenych zamestnancov dosledné dodrZiavanie vSetkych platnych zakonov, predpisov,
noriem, prikazov a usmerneni.

2. Tento organiza¢ny poriadok schvalil primator mesta Svidnik a Gc¢innost’ nadobuida dilom
15. jul 2011.

3. Diom ducinnosti tohto organizacného poriadku mesta sa ruSi Organizacny poriadok
Mestského tiradu vo Svidniku zo diia 29. decembra 2010.

Vo Svidniku dna 14. jila 2011
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Ing. Jan Holodnak
primator
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